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                       บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
โรงเรียนนาจะหลวย
อำเภอนาจะหลวย
       จังหวัดอุบลราชธานี
ที่ ....................................................... 
วันที่...............เดือน........................พ.ศ.................
เรื่อง
รายงานผลการจัดกิจกรรม.............................................................................................
เรียน
ผู้อำนวยการโรงเรียนนาจะหลวย
สิ่งที่แนบมาด้วย  เอกสารรายงานผลการจัดกิจกรรม.............โครงการ............................จำนวน
  ๑   เล่ม
ตามที่ข้าพเจ้าได้รับมอบหมายให้จัดกิจกรรม...............................................................................ตามโครางการ........................................................................ตามแผนปฏิบัติการประจำปี.......................ในวันที่.....................เดือน.......................พ.ศ.......................นั้น
บัดนี้ การจัดกิจกรรมดังกล่าวได้เสร็จสิ้นเป็นที่เรียบร้อยแล้ว จึงขอรายงานผลการจัดกิจกรรม...................................................................ตามโครงการ.........................................................................ตามแผนปฏิบัติการประจำปี..........................ดังเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ





ลงชื่อ




ผู้รับผิดชอบ
(............................................................ )
ตำแหน่ง...........................................................





ลงชื่อ



            หน.ฝ่าย/กลุ่ม/งาน

(............................................................ )
ตำแหน่ง...........................................................
ความคิดเห็น/ข้อเสนอแนะ

	รองผู้อำนวยการโรงเรียน
	ผู้อำนวยการโรงเรียน

	          (   )  ทราบ
          (  )  เสนอผู้อำนวยการ
          (  )  อื่น ๆ .......................................................
                .................................................................
    (ลงชื่อ).................................................................
          (....................................................................)
วันที่.................เดือน............................พ.ศ............
	          (  )  ทราบ
          (  )  เก็บเรื่องได้
          (  )  อื่น ๆ .........................................................
               ....................................................................
     (ลงชื่อ)..................................................................
          (.......................................................................)
    วันที่.................เดือน............................พ.ศ............
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รายงานผลการจัดกิจกรรม..........................................
โครงการ..............................................
ประจำปีการศึกษา/ประจำปีงบประมาณ.....................
ฝ่าย/กลุ่มงาน....................................................................
โรงเรียนนาจะหลวย
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 29
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน
กระทรวงศึกษาธิการ
คำนำ
โดยทั่วไปเมื่อเอ่ยถึงการเรียนคณิตศาสตร์คนส่วนใหญ่มักจะคิดว่าเป็นกิจกรรมคิดคำนวณเกี่ยวกับจำนวน  และเป็นกิจกรรมที่ปฏิบัติในห้องเรียนเท่านั้น  แท้จริงแล้วการเรียนการสอนคณิตศาสตร์มีกิจกรรมมากมายนอกเหนือจากที่กล่าวมาเช่น  กิจกรรมวันคณิตศาสตร์  นิทรรศการคณิตศาสตร์  ชมรมคณิตศาสตร์  โครงงานคณิตศาสตร์    ค่ายคณิตศาสตร์  เป็นต้น  กิจกรรมหนึ่งที่กำลังเป็นที่น่าสนใจในปัจจุบันได้แก่  ค่ายคณิตศาสตร์  ซึ่งเป็นกิจกรรมนี้มุ่งเน้นให้นักเรียนเกิดความกระตือรือร้นที่จะเรียน  สนุกกับการแก้ปัญหา  และพัฒนาความคิดได้ประสบการณ์ที่เป็นพื้นฐานในการเรียนกระบวนการคิดทางคณิตศาสตร์  เห็นประโยชน์ของการนำคณิตศาสตร์ไปใช้  เกิดเจตคติที่ดีต่อคณิตศาสตร์อีกทั้งได้ฝึกทักษะการทำงานร่วมกันเป็นทีม  โดยกลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์  โรงเรียนนาจะหลวย  อำเภอนาจะหลวย  จังหวัดอุบลราชธานี  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาอุบลราชธานี  เขต  5  จึงได้ดำเนินการจัดกิจกรรมนี้ขึ้น  และได้สรุปรายงานผลการดำเนินกิจกรรม  ค่ายคณิตศาสตร์  ครั้งที่ 1/2547  นี้  เพื่อตรวจสอบข้อดีข้อเสีย  นำข้อบกพร่องมาปรับปรุงแก้ไขเปลี่ยนแปลง  และคิดหาแนวทางใหม่ ๆ อันจะนำไปสู่ความสัมฤทธิ์ผลที่พึงพอใจ








กลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์








        โรงเรียนนาจะหลวย

สารบัญ
	          เรื่อง
	หน้า

	แบบสรุปรายงานผลการจัดกิจกรรม
	

	ภาคผนวก
	

	     บันทึกเสนอขออนุญาตจัดกิจกรรมและขออนุมัติเงินงบประมาณดำเนินงาน
     ตามแผนงาน/โครงการ
	

	     แผนการจัดกิจกรรม/แผนงาน/โครงการ
	

	     คำสั่งแต่งตั้งคณะทำงาน
	

	     แบบประเมินผลการจัดกิจกรรม
	

	     บัญชีลงเวลาปฏิบัติหน้าที่
	

	     รายงานการรับ-จ่าย
	

	     แผนการควบคุมการใช้จ่ายงบประมาณตามแผนงาน/โครงการ
	

	     ใบสำคัญรับเงิน
	

	     ภาพกิจกรรม
	


แบบสรุปรายงานผลการจัดกิจกรรม
กิจกรรม.............................................................................................................................................................
งาน/โครงการ.....................................................................ฝ่าย..........................................................................
ผู้รับผิดชอบ.......................................................................................................................................................
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
1. วัน เดือน ปี ที่ดำเนินการ............................................................................................................................
2. วัตถุประสงค์
…………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………….
3. เป้าหมาย
…………………………………………………………………………………………………………
4. ผลการดำเนินงาน
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
5. ปัญหา/อุปสรรค
……………………………………………………………………………………………………...

………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………
6. ข้อเสนอแนะ
………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………...

………………………………………………………………………………………………………
7. ผู้เข้าร่วมกิจกรรม
	ครู
	นักเรียน
	ผู้ปกครอง
	กรรมการสถานศึกษา
	อื่น ๆ

	
	
	
	
	






(ลงชื่อ).................................................................ผู้รายงาน





(.............................................................)
หมายเหตุ   จัดทำ 2 ฉบับ 
ภาคผนวก
คำสั่งเสนอแต่งตั้งคณะกรรมการ
1. คณะกรรมการอำนวยการ

- ผู้อำนวยการโรงเรียน / รองผู้อำนวยการโรงเรียน เป็นประธาน

- หัวหน้ากลุ่มงานต่างๆ เป็นกรรมการ

- หัวหน้างานเจ้าของเรื่อง เป็นกรรมการ / เลขานุการ
2. คณะกรรมการฝ่ายเอกสาร
3. คณะกรรมการฝ่ายประชาสัมพันธ์
4. คณะกรรมการฝ่ายสถานที่
5.คณะกรรมการฝ่ายต้อนรับ / ลงเวลา
6. คณะกรรมการฝ่ายแสง เสียง
7. คณะกรรมการฝ่ายอาหาร
8. คณะกรรมการฝ่ายการเงิน / ฝ่ายงบประมาณ
9. คณะกรรมการฝ่ายประเมินผล
--------------------------------------------------------------------------------------
หมายเหตุ

การเสนอคณะกรรมการสามารถเพิ่มคณะกรรมการในฝ่ายต่างๆ ได้ตามความเหมาะสม
แบบประเมินผลการจัดกิจกรรม
โรงเรียนนาจะหลวย
อำเภอนาจะหลวย
จังหวัดอุบลราชธานี  
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาอุบลราชธานี เขต 5
-----------------------------------------------------------------------------

ชื่อกิจกรรมที่จัด

....................................................................................................................

วัน เดือน ปี ที่จัด

....................................................................................................................

สถานที่ดำเนินการ
....................................................................................................................

ผู้รับผิดชอบ

....................................................................................................................

การประเมินผล
	รายการประเมิน
	การปฏิบัติ
	ระดับคุณภาพ

	
	มี
	ไม่มี
	5
	4
	3
	2
	1

	1. มีการวางแผนก่อนการดำเนินงาน
2. มีการแบ่งงานรับผิดชอบ
3. มีการเตรียมสถานที่
4. มีการเตรียมเครื่องอำนวยความสะดวก
5. มีการประชาสัมพันธ์กิจกรรม
6. ระยะเวลาดำเนินการ
7. มีส่วนร่วมในการดำเนินกิจกรรม
8. คุณภาพของกิจกรรม
9. มีการแจ้งผลการดำเนินกิจกรรม
10. มีความพึงพอใจต่อการจัดกิจกรรม
	
	
	
	
	
	
	

	รวมคะแนน
	
	
	
	
	
	
	


ข้อเสนอแนะ
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
บัญชีลงเวลาการปฏิบัติงานข้าราชการครู / นักการภารโรง
กิจกรรม.............................................................................................................
วันที่......................เดือน.................................................พ.ศ. ..........................
	ที่
	ชื่อ - สกุล
	ลงชื่อ
	เวลามา
	ลงชื่อ
	เวลากลับ
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


บัญชีการรับจ่ายเงิน
กิจกรรม ...............................................................................................................
งาน ................................................................................. กลุ่มงาน ............................................
	วัน เดือน ปี
	รายการ
	รายรับ
	รายจ่าย
	คงเหลือ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ขอรับรองว่าถูกต้อง
(........................................................)
ผู้รับผิดชอบโครงการ
แผนการควบคุมการใช้จ่ายงบประมาณตามแผนปฏิบัติการ
โรงเรียนนาจะหลวย
สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาอุบลราชธานี เขต 5
----------------------------------------------------------------------------
1. ประเภทเงินนอกงบประมาณ เงินอุดหนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐานสำหรับนักเรียน มัธยมศึกษาตอนต้นและมัธยมศึกษาตอนปลาย
2. ใช้งบประมาณระดับ    

มัธยมศึกษาตอนต้น

มัธยมศึกษาตอนปลาย
3. โครงการ ...................................................................................................................
4. รายละเอียดการเบิกจ่ายงบประมาณและการล้างหนี้
	วัน เดือน ปี
	รายการ
	รับ
	จ่าย
	คงเหลือ
	ล้างหนี้

	.....................
…………….

…………….

…………….

…………….

…………….

…………….

…………….

…………….
	1. งบประมาณที่ได้รับ
2. การใช้จ่ายงบประมาณ
ครั้งที่ 1..............................
ครั้งที่ 2..............................
ครั้งที่ 3..............................ครั้งที่ 4..............................ครั้งที่ 5..............................ครั้งที่ 6..............................ครั้งที่ 7..............................ครั้งที่ 8..............................
	...................
2.
...................
...................
...................
...................
...................
...................
...................
...................
	..................

..................

...................
...................
...................
...................
...................
...................
...................
	..................

...................
...................
...................
...................
...................
...................
...................
...................
	..................

2.
..................

...................
...................
...................
...................
...................
...................
...................

	รวม
	...................
	...................
	...................
	...................


สรุปการใช้จ่ายงบประมาณ

1. งบที่ได้รับทั้งหมด


.................................................
บาท

2. ใช้จ่ายจำนวน...........ครั้ง เป็นเงิน
.................................................
บาท

3. คงเหลือ



.................................................
บาท

4. โอนเงินงบกลาง


.................................................
บาท
ข้อเสนอแนะ / ปัญหาอุปสรรค
......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

ใบสำคัญรับเงิน
             วันที่ ........... เดือน ............................... พ.ศ. ...............
ข้าพเจ้า ............................................................อยู่บ้านเลขที่.......................ตำบล ..............................
อำเภอ...............................จังหวัด..................................ได้รับเงินจาก.................................................
ดังรายการต่อไปนี้
	รายการ
	จำนวนเงิน

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	รวมเงิน
	
	


จำนวนเงิน (เป็นตัวอักษร) ..................................................................................................................





(ลงชื่อ) .............................................. ผู้รับเงิน






(............................................)





(ลงชื่อ) .............................................. ผู้จ่ายเงิน






(............................................)
	ภาพกิจกรรม………………………..…
	วัน เดือน ปี .................................
	หน้า..................

	เรื่อง .......................................................
	งาน ...............................................ฝ่าย ..................................
























